FORMAT PENULISAN LAPORAN KERJA PRAKTEK DI LINGKUNGAN FAKULTAS TEKNIK UNIVERSITAS RIAU KEPULAUAN (UNRIKA) BATAM
TA : 2012/2013
1. Laporan diketik dengan komputer, di kertas ukuran A4 (210 x 297) mm, 70 gram. 

2. Jumlah halaman isi minimal 45 halaman

3. Margin yang digunakan :  

· margin kanan ……….
:   3 cm dari pinggir kertas

· margin kiri …………
:   4 cm dari pinggir kertas

· margin atas …………
:   3 cm dari pinggir kertas

· margin bawah ………
:   3 cm dari pinggir kertas 

4. Laporan diketik dengan menggunakan font Times New Roman (12), dengan jarak spasi antar tulisan : 2 spasi. Naskah diketik dalam satu kolom dengan awal paragraph menjorok 0,5 cm. 
Contoh : penulisannya adalah sebagai berikut : 

        ……………………..

…………………………..                                paragraf 1

         ..…….……………..

…………………………..                                paragraf 2
…………………………..

5. Judul bab ditulis dengan menggunakan angka romawi besar seperti Bab I, Bab II, Bab III dst.

6. Penomoran sub bab adalah sebagai berikut :

· Bab I  

          1.1.

              1.1.1…………. dst

          1.2

             1.2.1 …………. dst

· Bab II : 

          2.1.

              2.1.1…………. dst

          2.2

             2.2.1 …………. dst

· dst……. 

7. Penomoran halaman untuk :

· Daftar isi, kata pengantar, daftar gambar, daftar tabel, diletakkan pada tengah bawah halaman dengan menggunakan angka romawi kecil seperti : i, ii, iii, iv dst.

· Isi laporan, diletakkan pada sudut kanan atas halaman dengan menggunakan angka latin seperti 1, 2, 3 dst.

8. Penomoran pada halaman pertama sebuah bab ditiadakan dan pada halaman selanjutnya baru diberi nomor.

9. Dalam penulisan laporan Kerja Praktek ini, jumlah minimal buku referensi adalah 10 buah yang bersumber pada buku-buku wajib, pendukung, skripsi, jurnal, majalah, thesis dan ensiklopedi dengan ketentuan penulisan sebagai berikut :

· Daftar kepustakaan diurutkan berdasarkan abjad, dengan nama keluarga terlebih dahulu. Contoh : Abdul Hakim, menjadi Hakim, Abdul

· Daftar kepustakaan diketik dengan jarak 1 spasi

· Jarak antara adalah 1,5 spasi

· Penulisannya tersusun atas 3 bagian yaitu : Nama pengarang dan tahun terbit, Judul buku/Jurnal serta edisinya yang dicetak miring, nama penerbit dan kota tempat penerbit.

· Setiap bagian diakhiri dengan tanda titik. 
10. Laporan dijilid dengan menggunakan hard cover berwarna putih, diberi plastik dengan cetakan huruf berwarna hitam. 

11. Format Laporan adalah sebagai berikut :

Judul

Lembar Pengesahan 1  (dari pihak kampus)

Lembar Pengesahan 2  (dari perusahaan tempat dilakukannya Kerja Praktek)

Surat Keterangan telah menyelesaikan Kerja Praktek (dari perusahaan tempat Kerja Praktek dilakukan selama minimal 2 bulan/60 hari)

Kata Pengantar

Daftar Isi

Daftar Tabel

Daftar Gambar                              Jika ada
Daftar Lampiran

Bab I 
:  Pendahuluan

Berisi latar belakang, tujuan, identifikasi masalah, ruang lingkup dan batasan masalah serta sistematika penulisan laporan.

Bab II 
:  Tinjauan Pustaka

Menguraikan tentang beberapa teori dasar yang digunakan sebagai pedoman dalam analisa dan pembahasan masalah.
Bab III 
:  Gambaran Umum Perusahaan

Berisi sejarah singkat perusahaan, Visi dan Misi Perusahaan, Struktur Organisasi Perusahaan dan hal lain yang dianggap perlu.

Bab IV 
:  Pengumpulan dan dan Pengolahan Data

Menguraikan tentang proses pengumpulan data, serta sajian data dari hasil pengumpulan data, yang selanjutnya akan diolah sehingga dihasilkan informasi yang dapat digunakan untuk menganalisis permasalahan yang ada

Bab V 
:  Analisis Permasalahan

Berisi tentang analisis dan pemecahan masalah terhadap hasil pengolahan data yang telah ditentukan.

Bab VI 
:  Penutup

Berisi tentang kesimpulan dan Saran

Daftar Kepustakaan

Lampiran – lampiran 
LAPORAN KERJA PRAKTEK  

(Times New Roman 18)

JUDUL LAPORAN 

                                                                   (Times New Roman 16)


[image: image1.wmf]
Disusun Oleh :

Nama
: ………………………..
NPM
: ………………………..
                                                                   (Times New Roman 12)

                                                                   (Times New Roman 16)

PROGRAM STUDI TEKNIK MESIN
FAKULTAS TEKNIK

UNIVERSITAS RIAU KEPULAUAN BATAM

2012
LAPORAN KERJA PRAKTEK  

(Times New Roman 18)

JUDUL LAPORAN 

                                                                   (Times New Roman 16)

Disusun untuk memenuhi persyaratan 

Mata Kuliah Kerja Praktek

[image: image2.wmf]
Disusun Oleh :

Nama
: ………………………..
NPM
: ………………………..
                                                                   (Times New Roman 12)

                                                                   (Times New Roman 16)

PROGRAM STUDI TEKNIK MESIN
FAKULTAS TEKNIK

UNIVERSITAS RIAU KEPULAUAN BATAM

2012
LEMBAR PENGESAHAN 1  

(Times New Roman 16/Bold)

JUDUL LAPORAN 

                                                                   (Times New Roman 16)

Disusun Oleh :

Nama
: ………………………..
NPM
: ………………………..
                                                        (Times New Roman 12)

Laporan Kerja Praktek ini telah disetujui oleh :

Dosen Pembimbing Kerja Praktek ,

( Nama Pembimbing)

Mengetahui,

	Ketua Program Studi Teknik Mesin

Nama Ka. Prodi
	Dekan Fakultas Teknik

Nama Dekan




                                                                   (Times New Roman 16)

PROGRAM STUDI TEKNIK MESIN
FAKULTAS TEKNIK

UNIVERSITAS RIAU KEPULAUAN BATAM

2012

LEMBAR PENGESAHAN 2  

(Times New Roman 16/Bold)

JUDUL LAPORAN 

                                                                   (Times New Roman 16)

Disusun Oleh :

Nama
: ………………………..
NPM
: ………………………..
                                                        (Times New Roman 12)

Laporan Kerja Praktek ini telah disetujui oleh :

Pembimbing Kerja Praktek ,

	…………………..

( Nama 1)
	……………………

( Nama 2)


                                                                   (Times New Roman 16)

PT……………….
2012
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